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Como acceder a la plataforma

e Pararegistrar el Consejo Escolar, el usuario accedera a la direccion
http://portalempleado.dde.pr/.

a) Al presionar el enlace, se presentarad la pantalla de
Iniciar sesion

b) Proceda a ingresar sus credenciales

e Numero de empleado (Kronos)

e Ultimos cuatro digitos de Seguro Social

e Fecha de nacimiento

c) Presione el botén de Conectarse

Iniciar sesion
Numero de empleado

123456 i)

Ultimos cuatro digitos del SSN

sene

Fecha de nacimiento

1 v enero v 1970 v

e Encaso de que el sistema lo dirija al médulo administrativo, deberd presionar el botén Ir al
portal externo.

g DEPARTAMENTOQ DE —
Q‘ DFEDUCACIGN T T i=
[ Ir @ portal externo
<)

Desconectarse

\ ®

Buscar Exportar a Excel Refrescar

Maestros Sustitutos -

Maestros Sustitutos en mi Region hd
Necesidades
T b, Nombre Numero de Empleado Region eléfono orreo Electrénico Activo  Promedio de evaluaciones
Evaluaciones v v 7 v v 'd v '4
Ayuda > 5 Mayaguez (787) 123-4567 N/A
Mayaguez (787) 123-4567 N/A
Mayaguez (787) 123-4567 e N/A
Mayaguez (787) 123-4567 N/A
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En el portal externo seleccione la seccién de Consejos Escolares.

Consejos Escolares

Consulte informacion de los Consejos

—

Escolares.

Director Escolar

Para completar la Certificacidén del Consejo Escolar, presione el botén Crear Consejo Escolar.

DEPARTAMENTO DE

EDUCACION

Consejos Escolares

Mend > L JDEEFRACHLT TORRIN -

Crear COﬁejo Escolar

Nombre de la escuela

No hay registros para mostrar.

PR » | » | Registros por pagina: 10 v

Periodo del Consejo

Municipio Estatus

Pégina 1 de 1, mostrando 0 a 0 de 0 elementos

DEPARTAMENTQ DE

DUCACI

@ Consejos Escolares

Consejo Escolar

Se abrira una pantalla para registrar la informacion del Consejo Escolar.

Menu ~ L ICEERA CELE TDEEL -

Estatus
Iniciado

Periodo
2020 - 2021

Director

Zona escolar
URBANA

Matricula

Fecha de constitucién

Escuela
RAMON MARIN SOLA

Regidn escolar
SAN JUAN

Nivel escolar
ELEMENTAL

Correo electrénico

Nuamero de teléfono
(787) 720-3911

Numero de escuela
75713

Municipio
GUAYNABO

Grados de la escuela
PK - 6 GEE

Ofrecimiento

Otro nimero de teléfono

[ P

215
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a) Complete los siguientes campos; Ofrecimiento, Matricula, Niumero de teléfono, Otro nimero de

teléfono y Fecha de constitucion.
Nota: La fecha de constitucion debe estar dentro del periodo de vigencia del Consejo Escolar.

b) Al presionar el botén Guardar, se estarian guardando los datos especificados en el paso anterior.

c) Elsistema afadira automaticamente el Director como miembro del Consejo Escolar.

Miembros del Consejo Escolar

Afadir

Nombre Puesto Componente Correo electrénico Numero de teléfono

Eliminar

@]

d) Presione el boton Anadir, en la seccién de miembros del consejo.

Miembros del Consejo Escolar
®Aﬁadir
Nombre Puesto Componente Correo electrénico Numero de teléfono Eliminar
Primer Oficial Ejecutivo - Director Director e 1 i (787) 123-4567 Ii‘
] « - > »  Registros por pagina: 10 v Pégina 1 de 1, mostrando 1 a 1 de 1 elementos

e) Se abrird la siguiente ventana y procedera a completar los siguientes campos; Nombre, Puesto,
Componente, Nimero de teléfono y Correo electronico. Para culminar el proceso presione el botén

Guardar.

Miembro del Consejo Escolar

Nombre

Juan del Pueblo

Puesto Componente

Receptor v Maestro v

NUumero de teléfono

(787) 980-9809

Correo electrénico

jp@gmail.com

@ Cancelar
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Nota: Deberd repetir este paso por cada miebro del consejo escolar que desee Anadir.

f) Enla siguiente pantalla le aparecera un historial de cada uno de los miembros afiadidos, puede

hacer doble clic en la linea que desee revisar.

Miembros del Consejo Escolar

Afadir
Nombre Puesto Componente

Primer Oficial Ejecutivo - Director Director

L5

J “« S » | Registros por pagina: 10

Correo electrénico

[EX

Numero de teléfono Eliminar

(787) 123-4567 (1]

@]

Pagina 1 de 1, mostrando 1 a 2 de 2 elementos

g) Enlaseccidn de Anejos, oprima el botén de Aiadir, para incluir algin documento.

Anejos

ARadir
Nombre de archivo

Angjos.png

Acciones

[2][@]

h) El Director completara el proceso de registro de la Constitucion del Consejo Escolar seleccionando la

opcion Someter.

s T T

Confirmacion

¢Esta seguro que quiere someter este consejo escolar para

certificacion?
M Cancelar

i) Luego presione el boton Confirmar, para someter el Consejo Escolar para certificacion.
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Modificacion o Cancelacion de Certificacion

e Alfinal de la pantalla, presione el botén de Modificar, para realizar cambios a la Certificacion.

Ver hoja de cotejo | ¥y Descargar certificacion # Modificar

~U

e Luego presione el botdn de Confirmar.

i

;Esté seguro que quiere modificar este Consejo Escolar?

Confirmacién

e Esto le cambiaria el estatus del Consejo a iniciado, para permitir cambios y requerir que se someta de
nuevo.

e Sisu determinacioén es cancelar la Certificacidn, presione el boton de Cancelar.

e e EE

e Luego presione el botdn de Confirmar.

-

¢Esta seguro que quiere cancelar este Consejo Escolar?

Confirmacién
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