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Cómo acceder a la plataforma  

 

 Para registrar el Consejo Escolar, el usuario accederá a la dirección 

http://portalempleado.dde.pr/. 

a) Al presionar el enlace, se presentará la pantalla de 

Iniciar sesión 

b) Proceda a ingresar sus credenciales 

 Número de empleado (Kronos) 

 Últimos cuatro dígitos de Seguro Social 

 Fecha de nacimiento 

c) Presione el botón de Conectarse 

 

 

 

 
 

 

 

 

 En caso de que el sistema lo dirija al módulo administrativo, deberá presionar el botón Ir al 
portal externo. 
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 En el portal externo seleccione la sección de Consejos Escolares. 

 

Director Escolar 
 

 Para completar la Certificación del Consejo Escolar, presione el botón Crear Consejo Escolar. 

 
 

 Se abrirá una pantalla para registrar la información del Consejo Escolar: 

 



Guía de usuario para el registro, cotejo y certificación del Consejo Escolar 

3 / 7 
 

 

a) Complete los siguientes campos; Ofrecimiento, Matrícula, Número de teléfono, Otro número de 

teléfono y Fecha de constitución. 

 

b) Al presionar el botón Guardar, se estarían guardando los datos especificados en el paso anterior.   

 
 

c) El sistema añadirá automáticamente el Director como miembro del Consejo Escolar. 

 
 

d) Presione el botón Añadir, en la sección de miembros del consejo. 

 
 

e) Se abrirá la siguiente ventana y procederá a completar los siguientes campos; Nombre, Puesto, 

Componente, Número de teléfono y Correo electrónico. Para culminar el proceso presione el botón 

Guardar.   
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 Nota: Deberá repetir este paso por cada miebro del consejo escolar que desee Añadir.  

 

f) En la siguiente pantalla le aparecerá un historial de cada uno de los miembros añadidos, puede 

hacer doble clic en la línea que desee revisar.  

 
 

g) En la sección de Anejos, oprima el botón de  Añadir,  para incluir algún documento.  

 

 
h) El Director completará el proceso de registro de la Constitución del Consejo Escolar seleccionando la 

opción Someter.  

 
i) Luego presione el botón Confirmar, para someter el Consejo Escolar para certificación.  
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Superintendente de Escuela y Superintendente Auxiliar  
Aprobación de Certificación  

 

 Para comenzar el proceso de aprobación, haga doble clic en el Consejo Escolar que desee revisar.  

 
 

a)  Se abrirá una pantalla que podrá ver los datos de la Certificación del Consejo Escolar seleccionado.  
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b)   Al final de la pantalla, presione el botón de Certificar, para aprobar la Certificación. 

 
     Nota: Podrá descargar o rechazar la Certificación del Consejo Escolar en este mismo espacio 

 

c)  Presione el botón Confirmar, para certificar el Consejo Escolar seleccionado. 

 
Nota: El sistema permite revertir la decisión de Certificar o Rechazar.  

 

Hoja de Cotejo  

 

 Para comenzar a realizar el registro de la hoja de cotejo, al final de la pantalla presione el botón de 
Ver hoja de cotejo.  
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 Luego aparecerá la siguiente pantalla.  

 
 

 Una vez registrada la Hoja de cotejo, presione el botón Guardar.   

 
Nota: Se podrá modificar la Hoja de cotejo mientras el Consejo Escolar se encuentre en la etapa de sometida y 

certificada.   

 

 Para regresar a la pantalla inicial, presione el botón Consejo Escolar . 


