P DEPARTAMENTO DE
X I- EDUCACION
(Or: - GOBIERNQ DE PUERTQC RICO

4 de agosto de 2020

Subsecretario asociado, subsecretaria de asuntos académicos, subsecretaria de administracion,
secretarios auxiliares, directores de oficinas, gerentes y subgerentes, directores de areas y programas,
superintendentes regionales, directores de los Centros de Servicios de Educacién Especial, facilitadores
docentes de Educacion Especial, directores escolares y maestros de educacion especial

ENLACE FIRMADO
Lcdo. Eliezer Ramos Parés
Secretario Asociado

DIVUL(~3ACION DEL PROGRAMA DE EDUCACION ESPECIAL AL INICIO DEL PRIMER SEMESTRE
DEL ANO ESCOLAR 2020-2021

En la Sentencia por Estipulacién del Caso de Rosa Lydia Vélez (RLV) se establece la responsabilidad
del Departamento de Educacion en llevar a cabo procesos de divulgacion continuos sobre los derechos
y servicios que se ofrecen a estudiantes participantes del Programa de Educacién Especial. Algunos de
estos procesos se tienen que realizar en las escuelas, al iniciar el primer semestre de cada afio
escolar, como parte de la agenda sistémica de la agencia.

En la estipulacion 18 se establece la responsabilidad de cada escuela de orientar a la comunidad
académica sobre los derechos de los padres y los servicios del programa de educacién especial al inicio
de cada semestre escolar. La Secretaria Asociada de Educacion Especial (SAEE) proveera la
presentacion que se utilizard para esta orientacion y el director escolar sera responsable de completar
el formulario A-E-18-01 Hoja de asistencia, cual se incluye a continuacion y adjuntarlo en la plataforma
MiPE.

Por otro lado, en la estipulaciéon 16 se establece que, las escuelas son responsables de orientar a la
comunidad en general sobre los servicios que ofrece el Programa de Educacion Especial al inicio de
cada semestre escolar. Este afio, respondiendo a la recomendacién de distanciamiento fisico ante el
COVID-19, se exhorta a los directores a coordinar una casa abierta de su escuela mediante la plataforma
TEAMS donde pueda divulgar los programas con los que cuentan. En el caso de la divulgacion del
programa de educacién especial, la SAEE compartira un video dirigido a la comunidad en general donde
se presentan los servicios que el programa tiene disponible para sus estudiantes. Esta actividad se
realizara el viernes 14 de agosto de 2020. Para completar la tarea 16, cada director escolar preparara
una convocatoria para la casa abierta dirigida a los padres y la colocara en el tablon de edictos, frente a
la escuela y la publicara en las redes sociales, tanto de la escuela (de tenerla disponible), como en la de

la Oficina Regional Educativa (ORE).
P.O. Box 190759, San Juan PR 00919-0759 « Tel.: (787)773-8901 AL 8905 L

El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicion de veterano, ideologia politica o
religiosa, origen o condicion social, orientacion sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia
doméstica, agresion sexual o acecho.


http://intraedu.dde.pr/Comunicados%20Oficiales/202008040113.pdf
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Ademas, completara el formulario A-E-16-01 Hoja de asistencia (se adjunta a continuacion) con los
nombres de las personas que participaron de la orientacion virtual y lo acompafiara con la lista de los
participantes que genera la plataforma electrénica TEAMS. La evidencia de la convocatoria, el formulario
A-E-16-01y la lista de participantes de la plataforma TEAMS seran adjuntados en la plataforma MiPE
para validar el cumplimiento de la escuela con esta estipulacion.

El director escolar podra acceder al material que debera utilizar en ambas orientaciones a través del
siguiente enlace: https://dedigital.dde.pr/course/view.php?id=204.

La SAEE esta avalando la participacion de padres y madres pertenecientes al Comité Timéon del Pleito
de Clase de Educacion Especial, asi como de otras organizaciones a realizar acercamiento a las
escuelas para participar del proceso de orientaciones de inicio de curso escolar.

De tener alguna pregunta puede comunicarse con la Sra. Rosy Reyes al correo electronico
reyesrr@de.pr.qov.

Agradeceremos el fiel cumplimiento de estas instrucciones.


https://dedigital.dde.pr/course/view.php?id=204
mailto:reyesrr@de.pr.gov
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Instrucciones para crear un evento masivo en TEAMS y
descargar su hoja de asistencia

Paso 1: Abrir la plataforma TEAMS vy entrar al calendario [calendar].
Paso 2: Seleccionar la flecha que acompafia al botén Nueva reunién [New meeting].

Paso 3: Seleccionar el boton Evento en vivo [Live event]. o

Calendar G4 Meet now - New meeting -

= [#]_Schedule meeting
[f] Today < > August2020
o 13 Live event
w 09 10 1 12 13 14 5
Teams - Sundy Monda Tuesda ednesda Thursday e Sy
e

Paso 4: Escribir el titulo del evento.
Paso 5: Seleccionar el dia y la hora del evento.
Paso 6: Afadir a los funcionarios que realizaran alguna presentacion.

Paso 7: Oprimir el boton de continuar [Next].

New live event

You are setting up a live event

To invite attendees, copy the link once you schedule the live event, and publish it or send itin a
calendar invite. Lear more

Title * Invite people to your event group
Casa abierta Esc. Invite presenters
s Organizer
E Producer

v 752_ Jessica Diaz Vazquez

Start End

Aug 14, 2020 9:00 AM Aug 14, 2020 10:00 AM

Details

B 7 US % A s pragephy L, < T e

Provide info about the live event

Close “
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Paso 8: Seleccionar que el evento pueda ser
publico.

Paso 9: Seleccionar o deseleccionar si desea que
los participantes graben el evento.

Paso 10: Seleccionar que los participantes puedan
hacer preguntas [Q&A] y, en esta area registrar su
visita.

Paso 11: Calendarizar [Schedule] el evento.

Lista de participantes

Una vez el evento se lleve a cabo, el productor del evento
(persona que crea el evento) podra entrar al evento y
descargar la grabacion y el reporte de la seccién Q&A

New live eyent

Live event permissions

& People and groups

Only the specified people and groups can watch the live event.

Org-wide

Everyone in your org can watch the live event. (Sign-in required)

Public

@  The live event will be apen to anyone, Use when most of the attendees

are outside your org. (No sign-in required)

How will you produce your live event?

® Teams

You plan ta use Teams to share content from presenters' webcams and scresns.

@ Recording available to attendees (1
@ Captions (preview)
Spoken language English (United States)
Translate to Chooss up to 6 languages
@ Attendee engagement report
Q&A

Attendee engagement report

donde se registraran las personas que participaron del [ Recerding for attendees

evento.

Live ewvent resources e
Recording *
Q& report -




DEPARTAMENTO DE FORMULARIO: A-E-16-01
Dl- EDUCACION
| ]

GOBIERNO DE PUERTO RICO HOJA DE ASISTENCIA
Estipulacion 16-Orientacion de Inicio de Semestre Escolar a Madres, Padres y/o Encargados
(Comunidad en General)

Regioén: Municipio: Fecha:

Escuela: Cadigo Escuela:
Persona que dirige la Reunion: Puesto que ocupa:
Mecanismo para realizar la orientacion: D Presencial |jVirtuaI1

|:|Certifico que todas las personas incluidas en esta hoja de asistencia fueron los participantes de la orientacion virtual sobre los servicios que ofrece el
programa de Educacion Especial. Lo anterior en cumplimiento con la Sentencia por Estipulacion del Caso Rosa Lydia Vélez vs DEPR.

Firma Director(a) Escolar

Nombre Rol (Madre, Padre o Encargado) Firma (Si la orientacion fue virtual favor de
indicarlo en esta columna)

LEn caso de seleccionar el mecanismo virtual, debe incluir como anejo evidencia la lista de personas conectadas a dicha reunion. Ademas, debe certificar
mediante su firma que todas las personas incluidas en la hoja de asistencia, en efecto, fueron las que participaron de la reunion.

EN CUMPLIMIENTO CON LA SENTENCIA POR ESTIPULACION DEL
CASO ROSA LYDIA VELEZ VS DEPR-ESTIPULACION 16 DE LA HOJA DE CONTROL GLOBAL
Certifico que fui orientado sobre los servicios que ofrece el Programa de Educacion Especial.



2 DEPARTAMENTQ DE FORMULARIO: A-E-18-01
¢ Dl— EDUCACION
GOBIERNO DE PUERTO RICO HOJA DE ASISTENCIA

Estipulacion 18-Orientacion de Inicio de Semestre Escolar a la Facultad y Otro Personal Escolar
(Comunidad Académica)

Regioén: Municipio: Fecha:
Cadigo Escuela:
Escuela: g
. ., Puesto que ocupa:
Persona que dirige la Reunion: q P
Mecanismo para realizar la orientacion: D Presencial |jVirtuaI1

|:| Certifico que todas las personas incluidas en esta hoja de asistencia fueron los participantes de la orientacion virtual sobre el derecho de los padres y los
servicios que ofrece el programa de Educacion Especial. Lo anterior en cumplimiento con la Sentencia por Estipulacion del Caso Rosa Lydia Vélez vs DEPR.

Firma Director(a) Escolar

Nombre Puesto que ocupa Firma

LEn caso de seleccionar el mecanismo virtual, debe incluir como anejo evidencia la lista de personas conectadas a dicha reunidon. Ademas, debe certificar
mediante su firma que todas las personas incluidas en la hoja de asistencia, en efecto, fueron las que participaron de la reunién.

EN CUMPLIMIENTO CON LA SENTENCIA POR ESTIPULACION DEL
CASO ROSA LYDIA VELEZ VS DEPR-ESTIPULACION 18 DE LA HOJA DE CONTROL GLOBAL
Certifico que fui orientado sobre el derecho de los padres y los servicios que ofrece el Programa de Educacion Especial.



LEn caso de seleccionar el mecanismo virtual, debe incluir como anejo evidencia la lista de personas conectadas a dicha reunidon. Ademas, debe certificar
mediante su firma que todas las personas incluidas en la hoja de asistencia, en efecto, fueron las que participaron de la reunién.

EN CUMPLIMIENTO CON LA SENTENCIA POR ESTIPULACION DEL
CASO ROSA LYDIA VELEZ VS DEPR-ESTIPULACION 18 DE LA HOJA DE CONTROL GLOBAL
Certifico que fui orientado sobre el derecho de los padres y los servicios que ofrece el Programa de Educacion Especial.
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